中国矿业大学徐海学院公务接待报销清单
接待单位：         经办人：           党政办审核登记：
	接待对象
	

	接待事由
	

	来宾名单

	

	项目明细
	时  间
	地  点
	校内参加人员
	费用

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	费用总计
	

	接待单位负责人意见：
           接待单位负责人签字：
                       日  期：

	分管领导审批意见：
                        签  字：
                        日  期：


备注：各二级单位公务接待费用报销经办人请务必在报账前前往党政办公室进行公务接待台账登记。
