中国矿业大学徐海学院印章使用审批表
	申请人
	
	所在单位
	

	申请使用
印章类型
	院行政公章□  院党委公章□  院钢印章□
法人签名章□  院长签名章□  党委书记签名章□

	使用事由
	

	份 数（大写）
	

	部门负责人
审批意见
	
签  字：　　　　　　  　年　　月　　日

	学院领导
审批意见
	
签  字：　　　　　　  　年　　月　　日

	公章使用
经办人及日期
	
签  字：　　　　　　  　年　　月　　日


备注：
1.申请人必须为我院教职工，不接受学生及校外人员申请;
2.使用院行政公章、党委公章、钢印章需经学院领导审批同意;
[bookmark: _GoBack]3.使用法人签名章需经法人同意，院长签名章需经院长同意，党委书记签名章需经党委书记同意。
