中国矿业大学徐海学院教职工请假审批表

	姓 名
	
	所在部门
	
	职 务
	

	请假类别
	□事假  □病假  □婚假  □产假（护理假）  □丧假

	请假时间
	自     年  月  日 至      年  月  日

	请假事由
	

	部门负责人

意   见
	签名：                     年   月  日

	分管院领导

意   见
	签名：                     年   月  日



	院  长

意  见
	签名：                     年   月  日




注：以上环节审批完成后，请将本表交至人力资源部（主楼912）
---------------------------------------------- 剪切线-----------------------------------------------------
	销假证明
本人于     年     月     日请假，已于      年    月   日返校到岗。
本人签名：                            部门负责人签名：          
年   月   日                                年   月   日


