中国矿业大学徐海学院公务接待审批单
接待单位：            经办人：                 年   月  日
	接待对象
	

	接待事由
	

	接待时间
	

	来宾名单
	

	审批明细
	工作餐

	
	标  准
	地  点
	陪同人数

	
	
	
	

	
	受邀专家、学者、嘉宾工作简餐

	
	标  准
	地  点
	陪同人数

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	住宿费用
	
	其他支出
	

	预算费用
	

	分管领导审批意见：
                       签  字：
                       日  期：

	院长审批意见：
                        签  字：
                        日  期：


填表说明：
1.住宿费用若由学院承担，请按要求填写该栏内容。
2.工作简餐只适用于受邀来院、不报销差旅补贴的专家、学者、嘉宾。
